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A Napsugar Integralt Szocidlis Intézmény Csongrad-Csanad Varmegye (tovabbiakban:
intézmeény) a kozérdek( adatok és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalaval kapcsolatban az aldbbi eljarasrendet alkotja.
1. Az eljarasrend célja

A Napsugar Integralt Szocialis Intézmény Csongrad-Csanad Varmegye intézményeiben a
kozérdekli adatok és a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala

szabalyozott modon toérténjen.
2. Az eljarasrend hatalya

A Napsugar Integralt Szocidlis Intézmény Csongrad-Csanad Varmegye székhelyére,

telephelyére és lakdotthonaira terjed ki.
3. Jogszabalyi hattér
- 2011. evi CXII. térvény, az informacids énrendelkezési jogrdl, és az informacio

szabadsagrol,

- 305/2005. (XI.25.) Korm. rendelet, a kozérdekl adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kdzadatkezelé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék

adatartalmara, valamint az adatintegrécidra vonatkozd részletes szabalyokrdl,

- 18/2005. (XI.27.) IHM rendelet, a kozzétételi listdkon szereplé adatok

kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintdkral,

- 368/2011. (XI.31) Korm. rendelet, az &llamhaztartdsrél szdélé torvény
végrehajtasardl,

- 3/2018. (VII.14)) SZGYF utasitds, a kozérdekl adatok és a kotelezden

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél.

Az eljarasrendet kell alkalmazni az Intézmény kezelésében évd kozérdekl adatok

megismerésére iranyulo igények teljesitésekor.

Az eljarasrend alkalmazasakor az informacios onrendelkezési jogrol, és az informacio

szabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvényben meghatarozott fogalmak az iranyaddk.

Az intézményvezetd felelds az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsdgi rendszerének



kiépitéséért és mukodtetéséért. Az intézményvezetd e feladatat az intézményvezetd-

helyettes utjan latja el.
4, Adatvédelmi képviseld

Az intézmény nem rendelkezik olyan végzettségli munkatdrssal, aki az adatvédelmi
képviseldi feladatokat végezné. Az intézményvezetd adatvédelmi kapcsolattarténak, az
intézmeény altal kezelt személyes adatok védelmére és tevékenységére vonatkozd
kozérdek( adatok nyilvanossdgdra vonatkozd torvényi eldirdsok érvényesitése érdekében,
az Infotv.-ben, valamint a GDPR-ban meghatdrozott egyes feladatok elldtdsdra az

intézményvezet-helyettest bizza meg.

Az intézményvezetd-helyettes a személyes adatok védelmével, a kézérdekli adatok
megismerésével és a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldval
kapcsolatos szervezesi €s ellendrzési feladatokat Latja el. Adatokat szolgéltat a Kirendeltség

tertileti adatvédelmi tisztviseld felé a kdzérdek(l adatokrdl.

Az intézményvezet az intézményvezeté-helyettes altal folyamatba épitve vizsgélja az
Infotv. végrehajtdsdval osszefliggd kotelezettségek teljesitését. Az intézményvezetd-
helyettes a bels6 adatvédelmi tevékenységével &sszefliggésben kozvetleniil az

intézményvezetdnek felelds.
5. Kozérdekl adat igénylése

A kozerdekl adat megismerésére iranyuld Infotv.28 § (1) bekezdése szerinti igényt az

intézményvezetd részére kell benyujtani.

A személyesen megjelent igénylé a széban elbterjesztett igényt erre a célra rendszeresitett
1.sz. melléklet szerinti igénybejelentd lapnak az adatvédelmi feladatokat elldté munkatérs
altali kitoltéssel vagy azzal megegyezé adattartalmi igénylés irdsba foglaldsdval

véglegesiti.

A postai vagy elektronikus Uton torténé adatigénylésre az intézmény honlapjardl letdlthetd
igénybejelento lap kitéltésével vagy azzal megegyezd adattartalmii igénylés benyujtasaval
van mod. Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjelélt elektronikus postafidk

cimen és postacimen fogadja.



Mas cimzetthez (telephelyekre) érkezé adatigényléseket a telephelyvezetd — az igényld
egyidejl tajékoztatdsa mellett - legkésébb 1 napon belll haladéktalanul tovabbitja az

adatvédelmi feladatokat elldtd munkatars felé.

Az adatigénylés beérkezését kovetden az adatvédelmi feladatokat elldtd munkatars az
igényt nyilvantartdasba veszi és vdlaszadas céljdbdl elektronikus Uton tovdbbitjia az

adatkezelo szervezeti egységhez.

6. Az adatigenylés vizsgalata

Az adatvédelmi kapcsolattartd a beérkezett adatigénylést megvizsgdlva ellendrzi, hogy
a) az adatigénylo az igénybejelentd lapot megfeleléen toltotte-e ki,
b) a benyujtott igény a teljesithetéséghez szikséges adatokat tartalmazza-e és
c) azigényelt adatok az intézmény kezelésben vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szlikséges adatokat, az adatvédelmi
kapcsolattartd 3 napos hatdridével felhivia az adatigénylét igényének pontositdsdra. A
felhivassal egyidejileg az adatigénylét tdjékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara irdnyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, Ugy az adatigénylésrdl az

intézmény a rendelkezésre alld adatok alapjan fog donteni.

A kozérdekd adatigénylésre a valaszt az intézmény a sajat hatdskorben eljarva adja meg,

szlkség esetén konzultacid és tanacsadds céljdbdl a Kirendeltséghez fordul.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az igény benyujtasat kovetd
legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil kell eleget tenni. Ha az
adatigénylés jelentos terjedelmd, illetve nagyszdamu adatra vonatkozik, a hatdridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylot az igény kézhezvételét kovetd

8 napon belil tajékoztatni kell.

Az Infotv. szerint elektronikusan kételezéen kdzzéteendd adatokra irdnyuld igény esetében
az adatvédelmi kapcsolattartd tdjékoztatia az igénylét a kozzétett adatok pontos
fellelhetéségérol és arrdl, hogy a tdjékoztatdssal egyidejileg az igény teljesitettnek

tekintendo.



7. Dontés adatigénylés teljesitésérél, elutasitdsardl

Az intézményvezetd az Infotv. 29. §-a szerinti hatdridén belil dént az adatigénylés

teljesitésérél vagy elutasitasardl.

A megkapott adatigénylés alapjan a székhely/részleg adatkezeldje az igényelt adatokat
6sszegy(jti, és az igénylést, valamint az igényelt adatokat tartalmazd dokumentumokat a
megkeresésétol szamitott 3 munkanapon belill megkiildi a székhelyre, az adatvédelmi
kapcsolattartd részére, aki 3 munkanapon belil tovabbitia az adatvédelmi tisztviseld

részére.

Amennyiben a dokumentécidkat tartalmazd anyag &sszedllitdsat megelbzéen alaposan
feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5)
bekezdésében foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg, a részleg/telephely
adatkezelGje ezen tényrél - az elutasitds indokoldsaval egylitt a megkereséstél szamitott 3

munkanapon belll tajékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt.

A dokumentumok teljes korl, hidnytalan 6sszedllitdsa a részleg/székhely adatkezeldjének

feleléssége, az adatok teljes korliségét az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgdlja.

Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgdlja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat
vedelmerdl széld 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerinti mindsitett adatnak vagy az
Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korldtozott nyilvanossdgu adatnak mindsiilnek-

=

Az Intézmény valamennyi telephelye az 3ltala rendszeresen kezelt adatokrdl adatleltart
koteles vezetni. Az adatleltar teljes korliségéért, az abban feltiintetett adatok valddisagaért
és naprakészségéért a telephely vezetdje felelds. Az intézményvezetd az adatleltart janudr
31. napjaig megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére. Az adatleltarnak tartalmaznia kell a
részleg nevét, a kezelt adat mindsitését, tipusdt, forrdsdt és az adatokért felelds

munkakorének megnevezését.

Amennyiben az igénylé az adatigénylés teljesitésének mddjat nem jelolte meg, az igényt az
Intézmeény az dltala vélasztott mddon és technikai eszkozzel teljesiti.

"

Amennyiben az adatszolgaltatds a kdzérdek( adat eldallitdsa vagy mésoldsa miatt kiildn

koltseéggel jar, e koltséget a kozérdekl adat igényldjével - ha azt villalja - kell megtérittetni.



Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl, valamint
arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmd,
tovabba a koltségtérités mértékérdl az igénylét tajékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt az

igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beldl.

A koltségeket a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités
mertékerol szélo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan az adatszolgaltatast nyujto

intézménynek kell kozélnie az adatszolgaltatassal egylitt adatvédelmi tisztviseld felé.

A koltségtérités 0sszegét szamla alapjan, az Intézmény altal megadott bankszdmlaszamra

torténd atutaldssal vagy készpénzben, hdzipénztari befizetéssel kell megtériteni.
8. Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsa

Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasardl az adatvédelmi tisztviseld javaslata

alapjan az intézményvezetd dont.

A jogorvoslati lehetéségek tekintetében:

W

a) az igényld - a kozérdek( adatok megismeréséhez fl(iz6dd jogainak gyakorldsaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kézvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal - a
Nemzeti Adatvedelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve

Hatdsag) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitdsa esetén,

annak kozlésétdl szamitott 30 napon belll birésaghoz fordulhat,

c) amennyiben az igényld az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgalatdnak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsardl,
a vizsgalat megszlntetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezardsardl
sz6lé dontés vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kévetd 30

napon belll lehet meginditani, és
d) a perinditasra rendelkezésre allé hatdridé elmulasztdsa esetén igazoldsnak van helye.
9. Az adatigénylés teljesitésének lezdrdsa

Az adatkezel0 részlegvezetdje az igényelt adat megismerésére szolgald vagy annak

kiadasat megtagado valaszlevelet tartalmazé dokumentumokat szerkeszthetd formaban és



Pdf-ben is elektronikusan megklldi az adatvédelmi kapcsolattarténak. A valaszlevél-

tervezetet az adatvédelmi kapcsolattartd elékésziti az intézményvezetd részére.

Az intezmenyvezetd altal jovdhagyott vélaszlevél-tervezetet tovabbi Ugyintézésre vissza

kell kiildeni az adatvédelmi kapcsolattartonak.

Az igény teljesitését, az igény elutasitdsat vagy a felmeriild koltségek megfizetését
kovetoen az igénylé azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak
szikségesek, haladéktalanul térélni kell. A személyes adatok torlése az adatvédelmi

kapcsolattarté feladata.

A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatvédelmi
kapcsolattartd nyilvantartast vezet (2. sz melléklet), és az abban foglaltakrél - az Infotv. 30.
§ (3) bekezdésében foglaltak szerint - minden évben janudr 31-ig tdjékoztatja a Hatdsagot

(3.sz melléklet).

Az Infotv. 30. § (b) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérél az Infotv. 26-27.

§-aban foglaltak figyelembevételével az intézményvezets dont.

A déntés megalapozasahoz az adatvédelmi tisztviseld elvégzi a déntésmegalapozési
tesztet: az adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-e a készité véleményét.
Elvégzi az érdekmérlegelési tesztet: a dokumentum megismerésével felmeriild
erdekserelem €s a nyilvanossdghoz fliz6d6 kozérdek dsszevetését. A teszt soran vizsgalni
kell az adatkezeld jogos érdekét, valamint a silyozds ellenpontjdt képezd adatalanyi
érdeket, érintett alapjogot, végil a sulyozds elvégzése alapjan meg kell &llapitani, hogy

kiadhatd-e az adat.
10. A sajté tdjékoztatdsa

Az Intézmény a médiatartalom-szolgaltatdk tajékoztatasat a szilkséges felvildgositisok és
adatok rendelkezésre bocsatasdval - a kozérdek(i adatok nyilvdnossdgdrdl, illetve az

informacidszabadsagrol sz6l6 jogszabalyok keretei kdzott - segiti eld.

»A médiatartalom-szolgaltatéktél érkezd sajtdmegkereséseknek az Intézmény a SZGYF
Csongrad-Csanad Varmegyei Kirendeltség titkdrsagi referensének kozrem(kodésével a

Féigazgatdi Iroda egylttmiikédésben tesz eleget.”



11. Az elektronikusan kotelezden kozzéteendo adatok

Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen az Intézmény — kilén erre
iranyuld kérelem nélkil- internetes honlapjan (www.napsugar-otthon.hu) ,Koézérdekd

adatok” hivatkozas alatt kozzéteszi.

a) a kozérdekl adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti - 4. sz. melléletben meghatarozott - tajékoztatot az adatigénylés

benyujtdsara biztositott elérhetdségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

b) az Infotv. 1. mellékletben rogzitett altalanos kozzétételi listaban meghatarozott

adatokat,
c) azintézményvezett altal kozzéteenddvé nyilvanitott adatokat,
d) akozbeszerzésekrol szolo torvény altal meghatarozott adatokat.

Az Intézmény a kozzétételi kotelezettségének a (www.napsugar-otthon.hu) internetes
portalon tesz eleget, az ide feltoltott adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti
Infokommunikacios ZRT. Kézadat programja keretében mUkédtetett www.kozadattar.hu
oldalra tolti fel. A regisztracidban kapcsolattartoként az adatvédelmi feladatokat elldtd

munkatars kertl megjeldlésre.

A kozzétételi listdban megjelolt adatok osszegyljtése a székhely adminisztratora
(adatfelelds), valamint az adatvédelmi feladatokat elldtd munkatars feladata. Az
Osszegyujtott adatokat a SZGYF Csongrad-Csanad Megyei Kirendeltség adatvédelmi

tisztviseldjének kildi meg, aki az Intézmény honlapjara azokat feltolti.

Az adatvédelmi feladatokat ellaté munkatars gondoskodik a kezelésében levd kozérdekU
adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérél, a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitandd

adatok tartalmanak eldallitasarol.

Az Infotv. 37.§ (4a) bekezdése szerinti kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében, az
Infotv. 37/C. §-aban foglalt adatok — a Kormanyzati elektronikus fellileten (Kézponti
kozadat-nyilvantartas) vald — kozzétételérdl az intézményvezetd-helyettes gondoskodik az
Infotv. 37/C. §-aban foglalt kozzétételi kotelezettség hatdridében torténd teljesitésérdl, a

kormanyzati kozponti elektronikus fellleten torténd kozzététellel.



A honlap kialakitasa és miikodtetése

Az Intézmény kozzétételi kotelezettségét oly mddon teljesiti, amely biztositja a kdzzétételre

szolgald honlapnak az adatkdzld szerv belsd héldzati rendszerétél vald fliggetlenségét.
A honlapon az egységes kdzadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

Az Intézmény altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisllés és sérilés ellen. E feladatot a SZGYF Csongrad-Csandd Megyei

Kirendeltség informatikus munkatdrsa latja el.

Megsemmistilés, sérllés, jogosulatlan megvaltoztatds vagy torlés esetén az adatfelelds
kételes egyuttmukdodni az adatkdzlével a helyredllitdsban, és koteles az adatokat sziikség

esetén Ujra atadni.
13. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

Az intézményvezetd gondosodik arrdl, hogy az Intézmény a kdzérdekbdl nyilvdnos adatai
kdzzétételre keriiljenek. Az Intézmény a kézérdekbdl nyilvdnos adatait az intézményvezetd
az 5. mellékletben szabalyozott 3ltaldnos kozzétételi lista szerinti bontdsban, az ott

meghatdrozott adatokkal teszi kézzé.

Az Intezmeény a kozérdekbdl nyilvanos adatait a Féigazgatdsdgnak az intézmény

tekintetében illetékes kirendeltségének honlapjan teszi kozzé.

Az intézményvezetd felelds a kozzétett adatok pontossdgdt, idGszerliségét és

értelmezhetdségét a kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

Az intézmény adatait a sajat honlapjan ,kozérdek( adatok” meniipontban helyezi el, amely
mendponton keresztil a kirendeltség honlapjanak az intézményre vonatkozd ,kézérdekl

adatok” menlpontja kdzvetlenil érheté el.

A kirendeltség a honlapjan ,kozérdekl adatok” meniipontot helyez el, amelyen az 5.

melleklet szerinti dltaldnos kézzétételi lista szerint megjeleniti az Intézmények adatait.

Az intezmenyvezetéd megkiildi a kirendeltség altal a kézzéteendd adatokat, amely azokat a
kirendeltség honlapjan, az egyes intézmények részére kiilon kialakitott kozzétételi feliileten,
kdzzeteszi. Az intézmények adatainak kozzétételének technikai feltételeit a kirendeltségek

informatikus munkakorben foglalkoztatott munkatarsai biztositjak.



A kozzétételi lista altal eloirt megorzési kotelezettség lejartakor a sajat honlapon kézzétevd,
illetve az adatfelelds a kozzétett, kulén jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi

egységeket atadja a kozponti elektronikus jegyzék mikodtetdje részére.
A kirendeltségi adatkozl6 koteles a kozzétételre dtadott kdzérdekd adatokat megvizsgalni.

A kirendeltség az adatvédelmi kapcsolattartd egyidejli értesitésével visszautasithatja az
atvett adat kozzétételét, amennyiben az eléirt, a jelen utasitdsban meghatédrozott formatum

szerinti kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

A kozzétett kozerdekl adatok pontatlanna, tévessé vagy idészerltlenné valdsa esetén vagy
ilyen kozérdekl adatok feltdrdasa esetén az adatfelelds allitia elé a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekl adatokat tartalmazd, kilon jogszabdlyban meghatdrozott kdzzétételi

egységeket, és azokat kozzététel végett dtadja az adatkozldnek.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat elézé dllapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési idd elteltéig nem szlintethetd
meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Uj allapot
fellelhetdségét, valamint feltiné mddon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem
idészert’j. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat

nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szdmara.

A frissitett adat (j allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét és az adat

eldzo allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségét.
14.A jogutddlds

Az intézmény megszliinése esetén a jogutdd intézmény a honlapon megjeldli a jogeldd
megszlinésének tényét és jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutdd dltal kdzzéteendd

kozérdekl adatok kdrétis.

Az Intézmény megszlinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
maddositasok adatfeleldsre haruld feladatairdl. Az adatkozléd megsziinése esetén a jogutdd -
az egyUttmUlkodésiik rendjében szikségessé vald esetleges valtoztatdsok egyeztetése

céljabdl - felveszi a kapcsolatot az adatfeleldssel.

Amennyiben az intézmény jogutdd nélkil szlinik meg, a kdzzétett kdzzétételi egységeket

atadja a kozponti elektronikus jegyzék mikodtetdje részére.



Az Intezmeny kézérdekll adatai kozott kdzzé teszi kozzé az Intézménybe teljes vagy részbeni
jogutddldssal beolvadt kéltségvetési szerveknek az Infotv. alapjan megdrzendd kézérdekl
adatait az Infotv. altal eldirt megdrzési idépontig. Az Intézmény a jogeldd szervezet &ltal - a

megszinéséig - kozzétett adatokat teszi kozzé.

Jelen szabalyzat 2026. 11.13-t6l érvényes, mellyel a kordbban 90603-A/929-

8/2023.iktatészamon kiadott szabdlyzat és felilvizsgélatok hatdlyukat vesztik.

Kistelek, 2025.11.13. /&
MW‘ \,W
Kerepeczki Magdolna

intézményvezetd

Jévéhagyta: TdH ~ Aes— Wer,

2025 NOV 1 &



1.sz. melléklet az .../2023. (......) eljdrdsrendhez

IGENYBEJELENTO LAP

kozérdekl adat megismeréséhez

A kozérdekld adat megismerését igénylé neve (magdnszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet elnevezése):
A képviseld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas

szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése):

T elOfONSZAM: ettt

Az igényelt kdzérdekl adatok meghatarozasa:

A kozérdekl adatokat* (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitdlteni, az igényt a o-be
tett X-szel kérjlk jelezni.)

o elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivdnom megismerni

0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivAnom megismerni

0 személyesen, az adatok megtekintésével kivdnom megismerni, és azokrél masolatot kérek

0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai Gton kérem

O a masolatot szamitdgeépes adathordozdn: o CD-n kérem

0 a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

DAtUM: e

a kozérdekl adatot igénylé alairasa




2.sz. melléklet az ..../2023. {......) eljdrdsrendhez

Kézérdeki Adatigényesek Nyilvantartasa

1. A nyilvantartds vezetésére adott jogi felhatalmazds

A Napsugar Integralt Szocidlis Intézmény Csongrdd-Csanad Varmegye az informdcids
onrendelkezési jogrol, és az informdcié szabadsdgrél szélé 2011. évi CXIl. tdrvény
(tovabbiakban: Infotv.) 24.§ (2) bekezdés e) pontja alapjdn az Infotv. 65. §-ban
meghatdrozott adattartalommal vezeti a belsd adatvédelmi nyilvéntartdst.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az Infotv. 30.§ (3) bekezdése
alapjan az adatkezeld nyilvantartdst vezet, eés az abban foglaltakrél minden v janudr 31-ig
tajekoztatia a Hatdsagot. Az Info tv. 16. § (3) bekezdésének megfeleléen az elutasitott
kerelmekrél az adatkezeld a Hatésdgot évente a targyévet kdvetd év janudr 31-ig értesiti.

2. A nyilvantartds rendszeressége A nyilvantartds gongyélitetten tartalmazza az 1. pont

szerinti adatokat.

4. A nyilvantartds adatai

sorsza | Adatigénylési | Adatigény | Adat lgénylés Elutasitas | teljesités
m szam 16 tipusa*: | forrdsa** | teljesitve* | oka**** ideje (nap)
iktatoszama x5

* szervezet, maganszemély, média, politikai szerepld

** intézmény

***lgen/Nem/eljaras megsziintetve

***¥nem kozérdekdl adat/nem &ll rendelkezésre az adat/nem nyilvénos adat/az adat

tekintetében az Intézmény nem kozérdek( adatkezeld/dontés megalapozé adat




3.sz. melléklet az ..../2023. (......) eljardsrendhez

Adatlap a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag részére teljesitendé

éves jelentéshez

1. Az érintett személyes adatainak kezelésérdl szold tajékoztatasa, adatainak

helyesbitésére, torlésére vonatkozd kérelmek (Info tv. 16.§ (3) bekezdés)

Beérkezett 0sszes kérelem:......ccooovvrennn. db
Ebbol:
~teljesitett: . db
-részben teljesitett. i, db
~elUtasitott: e db

2. Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti kérelmek (Info tv. 30.§

(3) bekezdés)

Beérkezett 6sszes kérelem:.........coceeevennnee. db
Ebbol:
el et cwswamamiaosmmss db
-részben teljesitett. i db
e =10 T G o ORI db

Az elutasitas okai:

- nem kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatra vonatkozd az adatigénylés:

- azigényelt adat nem all rendelkezésre: .......vveveerieiiennes db,

- azigényelt adatok az Info tv 27.§ (2) bekezdése értelmében nem nyilvdnos adatok:



- azigényelt adat vonatkozdsdban a megkeresett szerv nem mindsiil kézfeladatot

ellatd SZervnek: .o db,

- azigenyelt adatok az Info tv. 27§ (5) bekezdése alapjan dontés megalapozdsat

szolgdld adatnak MiNBSUINEK:.....c....ceeeveereerseeereesesessesesesens db
=1 S — 20....6v......... hdnap........... nap

adatszolgaltatd kozfeladatot elldtd szerv képviseldje



4.sz. melléklet az ..../2023. (......) eljdrdasrendhez

Tajékoztato a kbzérdekii adatok egyedi igénylésérél

Altalanos informdcick

Az informacids onrendelkezési jogrél és az informdciészabadsdgrdl széld 2011. évi CXII.
torvény értelmében a kozérdekl és a kdzérdekbdl nyilvdnos adatok (a tovdbbiakban egyutt:

kozérdekl adat) megismerése irant barki
a) szdban,

b) irasban vagy elektronikus Uton a honlaprdél letolthetd igénybejelent6 lap kitoltésével vagy

azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtasaval igényt nyujthat be.

A kozérdekU adat megismerésére iranyuld igények benyujtdsanak mddja

1. Személyesen: Kerepeczki Magdolna intézményvezetd (tdvollétében Csurgd Tinde

Katinka intézményvezetd-helyettes) a belsd adatvédelemért felelés munkatarsnal.

2. [rdsban: a Napsugar Integralt Szocidlis Intézmény Csongrad-Csandd Varmegye 6760

Kistelek, Kossuth utca 41. postai cimre.

3. Elektronikus uton: kistelek@napsugar-otthon.hu.

A kézérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény eléterjesztésekor vagy az eljaras barmely késobbi szakaszaban az
allapithatd meg, hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem az
Intézmény kezeli, a belsé adatvédelemi feladatok elldtdsdért felelés személy az igényld
egyidejl értesitése mellett az igényt haladéktalanul megkildi az illetékes szervhez.

Amennyiben az illetékes szerv nem allapithatd meg, az igénylét errél az Intézmény értesiti.

Az Intézmény az igénynek a lehetd legrovidebb iddn belll, de legkésébb az Intézményhez

torténd beérkezésétdl vagy a szdban eldterjesztett igény irdsba foglaldsatdl szamitott 15



napon belul tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, vagy nagyszamd
adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Az
igény teljesitésének megtagaddsardl és annak indokairdl 15 napon belll az Intézmény, vagy
amennyiben az igény elektronikus Uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezés

cim fel van tlintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél az igényld mdsolatot kaphat. A mdsolat
készitéseert - az azzal kapcsolatban felmer(lt kéltség mértékéig terjedden - koltségtérités
allapithatd meg, amelynek Gsszegérél, a teljesitést megelézéen, az Intézmény tajékoztatja
az igénylét. Amennyiben a dokumentum jelentds terjedelm(, a mdsolat irdnti igény a

kéltségtérités megfizetését kdvetd 15 napon belil teljesithets.

Jogorvoslat

Az igénylé a kézérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé (vagy a meghosszabbitott) hatdridd eredménytelen letelte esetén, valamint -
amennyiben a kéltségtéritést nem fizette meg - a masolat kdszitéséért megallapitott

koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigénylo a kézérdekli adatok megismeréséhez fliz6dé jogok gyakorldséval
kapcsolatos jogsértés esetén a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C) is
fordulhat.

Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitisa esetén
birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétdl, a hatdrids eredménytelen
leteltétSl vagy a kéltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatdl szémitott 30
napon beldl lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megdllapitott koltségtérités dsszege miatt az igényld a NAIH-nél
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatdnak elutasitdsardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl vagy lezdrdsardl, tovabba az adatkezeld jogsérelem orvosldsara vagy
annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszélitdsa eredményérdl széld

értesités kézhezvételét kdvetd 30 napon belil lehet meginditani.






