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| A koziratokrol, a kozlevéltirakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérsl szolo 1995. évi
LXVI., az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szold 2011. évi
CXII., valamint az elektronikus informdacioszabadsagrdl szold 2005. évi XC. torvény
rendelkezési alapjan €s az SZGYF VI-4524-2/2015. iktatoszamu levelére hivatkozassal a
Napsugar Otthon kézérdekii adatainak megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét a
kovetkezok szerint hatdrozom meg.

1. A szabalyzat hatalya kiterjed

- Csongrad Megyei Napsugar Otthon Kistelek székhelyre, valamint,
- Csongrad Megyei Napsugér Otthon Ruzsai Idések Otthona,

- Csongrad Megyei Napsugar Otthon Moérahalmi Iddsek Otthona

- Csongrad Megyei Napsugér Otthon Asotthalmi Részlege,

- Csongrad Megyei Napsugar Otthon Szegedi Vakok Otthona,

- Csongrad Megyei Napsugar Otthon Opusztaszeri Otthona, I-II. Lakéotthona telephelyek
dolgozoira.

2. Az adatszolgaltatas rendje, az eljaras menete

Amennyiben irasbeli megkeresés érkezik arra vonatkozoan, hogy egy maganszemély kutatast
kivan végezni a Csongrad Megyei Napsugar Otthon székhelyén és telephelyein az igénylonek
irasbeli kérelmet kell benytjtania az intézmény megbizott vezetdjéhez.

Kérelemnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

- a kutatasi helyszint,

- a kutato legfontosabb személyes adatait /név, sziil.hely, idd, allandé lakcim, elérhetéséggel/
- a kutatas jellege,

- a kutatni kivant témakort,

- kutatasi id6szak,

- a kutatas céljat.

A beérkezett kérelmet az intézmény megbizott vezetdjének jovahagyas céljabol meg kell
kiildeni a fenntartéhoz.

A fenntartéi engedély megérkezését kovetben a kérelmezoOt tdjékoztatni kell a kutatas
engedélyezésérol, tovabba meg kell tenni a sziikséges 1épéseket arra vonatkozdan, hogy a
kutatni kivant anyag hozzaférhet6 legyen a kérelmezo részére.

A kérelem részleges vagy teljes megtagadasardl az intézmény vezetje koteles irasban
tajékoztatni a kérelmezot.

A kérelmet és a valaszt minden esetben iktatni kell!

Az atadott iratokrdl nyilvantartast kell vezetni!

Minésitett adat, személyi anyag nem kutathaté. Személyes és kiilonleges adat sem
kutathaté tovabbi utasitasig.



3. A kérelmezére — kutatora vonatkozo szabalyok

A kutaté nem hagyhato feliigyelet nélkiil. A kutatas helyszinét ugy kell kialakitani, hogy a
kutato legalabb egy, az intézmény vezetdje altal arra kijellt, a kutatasi szabalyok betartasaért
felelés személy jelenlétében végezhesse a tevékenységét. Iratot az intézménybdl, a kutatas
helyszineként megjelolt helyiségbél kivinni nem lehet. A kutaté koteles megodrizni a
rendelkezésére bocsajtott iratanyagok fizikai dllapotat. Az anyagokon barmiféle jel, jelzés
vagy javitas alkalmazasa, az iratok rendjének megbontdsa, az iratokon térténd jegyzetelés
tilos.

Amennyiben a kutato ezen eléirasokat barmi modon megsérti, vagy a kutatott iratanyag
allapotat veszélyezteti, és e tevékenységét a feliigyeld felszolitasara sem fliggeszti fel, a
feliigyel6 az iratokat visszaveheti és értesiti az intézmény vezetGjét, a kutatasi engedélyt akar
vissza is vonhatja.

A kutatds helyszinére a kutaté csak iroeszkozt, sajat jegyzeteit, irélapokat, hordozhatd
szamitogépet és digitalis fényképezogépet vihet be. Az elkésziilt kutatasi anyag tartalmat a
felligyeld megismerheti és ellendrizheti.

4. A szabalyzat végrehajtasanak ellenérzése

Az intézmény megbizott igazgatdja koteles a szabalyzatban eloirtaknak megfeleld
adatszolgaltatast megszervezni, biztositani és a végrehajtast ellendrizni.

Az elbirasoktol eltérd teljesités esetén jogosult a mulasztd feleldsségre vondséra intézkedést
javasolni vagy javaslatot tenni.

5. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat 2016.11.01-én 1ép hatalyba, ezzel egyidében a 2015.11.30-an kiadott
szabalyzat hatalyat veszti.

Kistelek, 2016.10.30.
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Megismerési nyilatkozat

A Csongrad Megyei Napsugar Otthon 165-4/2016. iktatészamon kiadott 2016. november 01-
t6l érvényes a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

szabalyzatot megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.
Név Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

A Csongrad Megyei Napsugar Otthon 165-4/2016. iktatdszamon kiadott 2016. november 01-
t6] érvényes a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

szabdlyzatot megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.
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Megismerési nyilatkozat

A Csongrad Megyei Napsugar Otthon 165-4/2016. iktatoszamon kiadott 2016. november 01-
t6l érvényes a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

szabalyzatot megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

A Csongrad Megyei Napsugar Otthon 165-4/2016. iktatoszamon kiadott 2016. november 01-
161 érvényes a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje
szabalyzatot megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

A Csongrad Megyei Napsugéar Otthon 165-4/2016. iktatészamon kiadott 2016. november 01-
t6] érvényes a kizérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje
szabdlyzatot megismertem. '

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név , Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

A Csongrad Megyei Napsugar Otthon 165-4/2016. iktatészamon kiadott 2016. november 01-
6l érvényes a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje
szabalyzatot megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

A Csongrad Megyei Napsugar Otthon 165-4/2016. iktatoszdmon kiadott 2016. november 01-
t6l érvényes a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje
szabalyzatot megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Megismerési nyilatkozat

A Csongrad Megyei Napsugar Otthon 165-4/201 6. iktatdszamon kiadott 2016. november 01-
t61 érvényes a kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

szabalyzatot megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.
Neév Beosztas Kelt Alairas
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